
tosa iseta Mancilla 
Tonaya, Jalisco, 48761 

Perfil 

Soy una persona rEsponsable y trabajadora, graduada de la carrera ae Uontacior fr'rlvaao, 
soy de rápido aprendizaje, tengo la facilidad para relacionarme con las demás personas, 
soy una persona organizada y me gustaría encontrar una posición en el área de 
Contabilidad donde pueda aplicar mis conocimientos, ampliar mi experiencia laboral 
crecer profesionalrnente junto con la empresa. 

Experiencia Laboral 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TONAYA 

	
10115-06/16 

Secretaria 

Encargada prospera que se realizan en la presidencia, elbOrar oficios así como dar 
apoyo en desarrollo humano. 

ACEROS TONAY/\. Tonaya Jalisco, Mex. 	 07110 - 10115 
Ferretería. 
Secretaria 

Encargada de ventas, llevar la contabilidad y facturar. 
• Durante este tiE?mpo estuve a cargo de vender los diferentes productos que la 

ferretería ofrec, además de llevar la contabilidad de I tienda y elaborar las facturas. 

EDUCACIÓN 

Licenciatura en Contaduría Privada 
Escuela Comercial Guerrero Gallardo 
Tonaya Jalisco, Mxico 

Habilidades: 
e Cuentas de cobro 
• Relación con proveedores 
• Trabajo bajo presión 
• Responsable 
• Organizada 

Habilidades Informáticas 

• Sistemas operativos: Windows 
Software: MS office (Word, Excel, Power Point) 

1T: 

08109 - 07111 


